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HAZIRLAYAN 
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ONAYLAYAN 
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Birimi Devlet Konservatuarı 
Görev Unvanı İdari Koordinatör 
Üst Yönetici Müzik Direktörü 
Vekâlet Durumu - 
 
Görevin Tanımı 
İdari Koordinatör, yükseköğrenim görmüş, başarıları ile tanınmış adaylar arasından Rektör tarafından 
üç yıllık süre için görevlendirilir. 
 
Görev, Yetki ve Sorumluluklar 

 
1. Planlanan etkinliklerin gerçekleşebilmesi için gereken tüm hizmetlerin sağlıklı olarak yürütülmesini 

sağlamak, 

2. Orkestranın gerçekleştirdiği ya da katılımcı olarak bulunduğu her etkinliğin gerektiği biçimde 

işleyişini sağlamak, 

3. Orkestra Giriş Sınavı ile ilgili görevleri yerine getirmek, 

4. Müzik Direktörü tarafından kendisine verilecek diğer görevleri yerine getirmektir.  

5. İdari Koordinatör idari işlerin düzenli ve verimli olarak yürütülmesinden ve kaynakların etkili 
biçimde kullanılmasını sağlamaktan, Müzik Direktörüne karşı sorumludur. 

 
 
	
	
	
	
	
	


